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NR. NUMELE SI FUNCTIA ATRIBUTIA
CRT. | PRENUMELE
1. | Tudorache Director 1] conduce sedintele consiliului de administratie;

Antoneta

) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate
de catre consiliul de administratie;

1 intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea
membrilor consiliului de administrafie;

] desemneazi ca secretar al consiliului de administratie
o persoand din randul personalului didactic din unitatea
de invitamant care nu este membru in consiliul de
administratie, cu acordul persoanei desemnate;

0 colaboreazi cu secretarul consiliului de administratie
in privinta redactarii documentelor necesare desfasurarii
sedintelor, convocdrii
membrilor/observatorilor/invitatiilor i comunicarii
hotararilor adoptate, in conditiile legii;

0 verifica la sfarsitul fiecdrei sedinte dacd toate
persoanele participante (membri, observatori, invitati) au
semnat procesul verbal de sedinta;

0] realizeazi conducerea executiva a scolii;

O organizeaza intreaga activitate educationala;

O organizeaza si este direct responsabil de aplicarea
legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de invatamant;

[J asigurd managementul strategic al unitatii de
invatdmant, in colaborare cu autoritatile

administratiei publice locale, dupa consultarea
partenerilor sociali si a reprezentantilor parintilor si
elevilor;

O asigurd managementul operational al unitatii de
invatimant;

0 asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de
invatamant cu cele stabilite la nivel national si local;

0] coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si
avizelor legale necesare functiondrii unitatii de
invagamant;

[ asigurd aplicarea si respectarea normelor de sanatate si
securitate in munca;




hotararii consiliului de administratie;

0 elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic
de predare, precum si schema de personal didactic
auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare,
consiliului de administratie;

0 numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in
baza hotararii consiliului de administratie, profesorii
diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru
proiecte si

programe educative scolare si extragcolare;

0 numeste cadrul didactic care face parte din consiliul
clasei, ce poate prelua atributiile

profesorului diriginte, in conditiile in care acesta este
indisponibil pentru o perioada de timp, din motive
obiective; numeste, in baza hotararii consiliului de
administratie,

coordonatorii structurilor care aparin de unitatea de
invagamant cu personalitate

juridica, din randul cadrelor didactice - de regula, titulare
- care isi desfigoard activitatea in structurile respective;
O stabileste, prin decizie, componenta catedrelor si
comisiilor din cadrul unitigii de invatdgmant, in baza
hotararii consiliului de administraie;

] coordoneaza comisia de intocmire a orarului si il
propune spre aprobare consiliului de administrafie;

O aproba graficul serviciului pe scoald al personalului
didactic si al elevilor; atributiile acestora sunt precizate
in regulamentul de organizare si functionare al unitaii de
invatamant;

O propune consiliului de administratie, spre aprobare,
Calendarul activitatilor educative al unitatii de
invagdmant;

0 aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise
semestriale;

0 aprobd, prin decizie, regulamentele de functionare ale
cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si
cultural-artistice ale elevilor din unitatea de invatamant
in baza hotararii consiliului de administraie;

0] elaboreazi instrumente interne de lucru, utilizate in
activitatea de indrumare, control si evaluare a tuturor
activitatilor, care se desfdsoara in unitatea de invatdmant
si le supune spre aprobare consiliului de administratie;
0 asigurd, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor
metodice, aplicarea planului de invatamant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea
rezultatelor scolare;




in colaborarea cu,, Imago Mundi ,, care are sediul in
comuna Milureni.

Chiritescu
Mariuta
Carmen

Consilier
educativ

7] Coordoneaza relatiile si proiectele activitatii educative
la nivelul scolii;

] Coordoneazi si monitorizeaza activitatile educative la
toate nivelurile de invatamant;

0 Monitorizeaza pregatirea suplimentard pentru EN
2020 Clasele II, IV,VLVIII si rezultatele scolare;

[J Monitorizeaza frecventa, recensamantul copiilor;

[ Monitorizeaza activitatea de verificare a documentelor
scolare;

1 Coordonarea si monitorizarea activitatea desfasurata
pe comisii de lucru;

] Monitorizarea activitdtii de combatere a
absenteismului.

Ciubuc
Costin

Consilier local

0 Reprezentant Consiliu Local

0 Asigura fluxul informational intre scoala si Consiliul
Local privind calitatea rezultatelor scolare si calitatea
actului educativ;

0] Monitorieaza relatiile si proiectele cu comunitatea
locala;

0 Monitorizeazi asiurarea bazei materiale a scolii si
gradinitei, pentru buna desfasurare a activitatii.

Popescu
Marius

Consilier local

0 Reprezentant Consiliu Local

0 Asigura fluxul informational intre scoala si Consiliul
Local privind calitatea rezultatelor scolare si calitatea
actului educativ;

) Monitorieaza relatiile si proiectele cu comunitatea
locala;

[ Monitorizeazi asiurarea bazei materiale a scolii §i
gradinitei, pentru buna desfasurare a activitatii.

Bobirica
Simona

Cadru didactic

[ Coordoneaza si monitorizeaza activitatea didacticd la
invatdmantul prescolar,

0 frecventa, disciplina, materialele auxiliare, serviciul in
Gradinite;

0 Coordoneazi relatiile si proiectele —Gradinitelor;

0] Monitorizeaza activitatea de verificare a documentelor
scolare;

0 Coordoneaza si monitorizeaza activitatea de
dezvoltare profesionald

Ghetie
Alexandru

Cadru didactic

[ Coordoneaza si monitorizeaza activitatea didacticd
gimnaziala,frecventa, disciplina, manuale scolare,
serviciul pe scoala cls.V-VIII;

0 Coordoneaza relatiile si proiectele la nivelul ciclului
gimnazial;

7 Monitorizeaza pregatirea suplimentara pentru EN




care consemneaza inclusive punctele de vedere ale
observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-
verbale al consiliului de administratie;

[ afiseaza hotdrarile adoptate de catre consiliul de
administratie, la sediul unitatii de invagdmant, la loc
vizibil;

0 transmite reprezentantilor organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invatdgmant
preuniversitar, care au membri in unitatea de invagdgmant,
in copie

procesul verbal al sedintei, anexele acestuia, dupd caz, i
hotararile adoptate de consiliul de administratie.
Membrii Consiliului de Administratie si-au asumat
responsabilitatile si le-au indeplinit in totalitate.
Colaborarea cu reprezentantii in Consiliul de
administratie din parte partea CL a fost una foarte buna,
iar reprezentantul primarului a fost prezent la toate
convocdrile.

Presedinte CA:

Profesor Tudorache Antoneta



Director
Dreptunghi


0 prezintd, anual, un raport asupra calititii educatiei in
unitatea de invatamant pe care o conduce, intocmit de
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii; raportul,
aprobat de consiliul de administratie, este prezentat in
fata Consiliului profesoral, comitetului reprezentativ al
parintilor si este adus la cunostinta autoritatilor
administratiei publice locale si a inspectoratului scolar.
U propune, spre aprobare CA, proiectul de buget si
raportul de executie bugetara;

0 raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii
de invatamant;

U se preocupa de atragerea de resurse extrabugetare, cu
respectarea prevederilor legale;

0 raspunde de realizarea, utilizarea, pastrarea,
completarea si modernizarea bazei materiale a unitatii de
invatamant;

[J angajeaza personalul din unitate prin incheierea
contractului individual de munci;

U intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru
personalul din subordine; raspunde

de angajarea, evaluarea periodica, formarea, motivarea si
incetarea raporturilor de munca ale personalului din
unitate, precum si de selectia personalului nedidactic;

U propune consiliului de administratie vacantarea
posturilor, organizarea concursurilor pe post si angajarea
personalului;

[ indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invafamantul preuniversitar, precum si de alte acte
normative elaborate de Ministerul Educatiei Nationale.
U coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei
educationale a unittii de invatimant si o propune spre
aprobare consiliului de administratie;

U coordoneaza si raspunde de colectarea datelor
statistice pentru sistemul national de indicatori pentru
educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si
raspunde de

introducerea datelor in Sistemul de Informatii Integrat al
invatdmantului din Romania (SIIR);

LJ propune consiliului de administratie, spre aprobare,
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
invatamant;

[J coordoneaza efectuarea anuali a recensimantului
copiilor/elevilor din circumscriptia scolard, in cazul
unitdgilor de invatdmant prescolar, primar si gimnazial;
U stabileste componenta formatiunilor de studiu in baza




[ controleaza, cu sprijinul sefilor de
catedrd/responsabililor comisiilor,

calitatea procesului instructiv-educativ, prin verificarea
documentelor, prin asistente la ore si prin participari la
diverse activitati educative extracurriculare si
extrascolare;

monitorizeaza activitatea de formare continui a
personalului din unitate;

0 monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante
si sprijind integrarea acestora in colectivul unitatii de
invatamant;

U aproba asistenta la orele de curs sau la activitati
educative scolare/extrascolare, a sefilor de
catedrd/responsabililor de comisii metodice, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare;

U consemneaza zilnic in condica de prezenti absentele si
intarzierile la orele de curs ale

personalului didactic de predare §i instruire practica,
precum si intarzierile personalului didactic auxiliar si
nedidactic, de la programul de lucru;

U numeste si controleaza personalul care raspunde de
sigiliul unitatii de invatimant;

0 asigurd arhivarea documentelor oficiale si scolare:

U raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea,
anularea, completarea si gestionarea

actelor de studii; raspunde de intocmirea, eliberarea,
reconstituirea, anularea,

completarea, modificarea, rectificarea si gestionarea
documentelor de evidenta scolara;

U aproba vizitarea unitatii de invitamant, de citre
persoane din afara unitatii, inclusiv de citre reprezentanti
ai mass-media.

O in lipsa, directorul are obligatia de a delega atributiile
catre un alt cadru didactic, membru al Consiliului de
administratie.

Cicu Danut

Reprezentantul
Primarului

. O Reprezentant Primar;

0 Realizeazi legatura administratie locald-scoali-
parinti;

0 Monitorizeaza intentiile de dezvoltare si executia
financiara;

0 Monitorizeaza Proiectul schemei de incadrare, planul
de scolarizare, aplicarea P.D.I.-ul, Planul managerial si
Raportul anual privind calitatea si statea invatamantului
teolii,

Raport RAEI.

[Realizeaza Planul activititilor nonformale desfasurate




2020 Clasaa Vlasia VIl asi

rezultatele scolare;

0 Monitorizeaza pregatirea suplimentara a elevilor din
clasa a VIlI-a;

0 Monitorizeaza parcurerea ritmicd a materiei;

0 Monitorizeaza activitatea de verificare a documentelor
scolare;

00 Monitorizeaza activitatea de combatere a violentei
scolare;

0 Coordoneaza si monitorizeaza activitatea de
dezvoltare profesionala

Pirvulescu
Suzana

Parinte

0 Reprezentant parinti al Scolii Gimnaziale si structuri;
0 Coordoneaza parteneriatelor cu parintii-membri in
Consiliul reprezentativ al scolii;

[ propune scolii discipline si domenii care si se studieze
prin curriculumul la decizia scolii;

[ sustine unitatea de invatimant in activitatea de
consiliere si orientare socioprofesionala;

[ sprijind parteneriatele educationale intre unitatile de
invatdmant si institutiile/organizatiile cu rol educativ din
comunitatea locala;

O sustine unitatea de invatimant in derularea
programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

[J promoveaza imaginea unitatii de invatimant in
comunitatea locala

Dascalete
Antoaneta

Parinte

[ Reprezentant parinti al Scolii Gimnaziale si structuri;
0 Coordoneaza parteneriatelor cu parintii-membri in
Consiliul reprezentativ al scolii;

U propune scolii discipline si domenii care si se studieze
prin curriculumul la decizia scolii;

0 sustine unitatea de invatimant in activitatea de
consiliere si orientare socioprofesionala;

[ sprijind parteneriatele educationale intre unitatile de
Invatamant si institutiile/organizatiile cu rol educativ din
comunitatea locala;

0 sustine unitatea de invatimant in derularea
programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

U promoveazad imaginea unitatii de invatimant in
comunitatea locala

10.

Ciobanu
Filofteia

Secretar

U asigurd convocarea, in scris, a membrilor consiliului
de administratie, a observatorilor si a invitatilor;
U scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in




